一、【师生互选】

1、学生登录教务系统 点击【师生互选】按钮
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跳转到下图所示界面，点击【进入】，学生需在批次显示的时间范围内完成师生互选，否则将无法进入下一流程
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点击【进入】后显示下图所示界面，分为【可选】、【待确认】、【已确认】3种情况进行展示。默认展示【可选】界面，在此界面学生可根据自己所在学院或指导教师所在学院通过指导教师姓名或指导教师所属部门，搜索指导教师，然后点击【选择】按钮。
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注：一名学生只能选择一名指导教师
点击【选择】后有三种情况：

A：第一种：弹出提示：选择成功！
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弹出提示后，学生可在【待确认】界面的【学生->老师】界面看到自己的选择信息，在指导教师确认反选之前，学生可执行【撤回】操作，
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撤回后，可重新再选择其他指导教师。若不选择撤回，学生需等待指导教师‘反选’，指导教师反选后，学生可在【已确认】界面查看，已确认关系的指导教师，如下图
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师生关系‘已确认’后,不允许再修改。

B：第二种：学生点击【选择】按钮，弹出提示框：存在待确认或已确认的互选关系，不允许操作！ （出现此提示表明当前有指导教师选择对你进行指导，你需要对该老师的选择作出相应的‘回应’）
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此时学生需进入【待确认】界面，在【教师->学生】板块执行【确认】或【拒绝】操作，如下图所示。确认表示：同意该指导教师知道自己；拒绝表示：不同意该指导教师指导自己。

若点击【确认】按钮，弹出提示框操作成功，同时该指导关系显示在【已确认】界面；若点击【拒绝】弹出提示框：确认拒绝吗？点击确认后 拒绝成功！同时该条指导关系的状态变为【已拒绝】，拒绝后，学生才可以根据自己的意愿选择指导教师。
需注意：一旦点击【确认】或【拒绝】。指导关系立马变为已确认或者已拒绝，不容反悔。
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C：点击【选择】弹出下图所示提示框，表示该老师指导的人数达到上限，学生不能再选择此老师，此时学生需要选择其他老师进行指导。
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注：学生需要有【已确认】状态的师生关系，才可进入课题申报环节（论文申报）
